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ПРИКАЗ № 283
об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета

  

г.Тольятти
___31.12.2020 г.___
 

 

Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н

 

ПРИКАЗЫВАЮ:

 

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета на 2021 и последующие годы согласно приложению.

 

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на  главного бухгалтера Ситникову Е.И.
 

 

	Главный врач
	 
	 
	 
	Оганесян Г.А.


 

	                   Приложение
к приказу 283 от 31.12.2020


 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 
  Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н), в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств – в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – приказ № 52н),  федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, постановлением Правительства Самарской области от 22.11.2006г. №158 «Об утверждении Порядка списания имущества Самарской области» и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.
 


1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 


2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 


3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

 
Требования главного бухгалтера в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета обязательны для всех работников экономического субъекта.
Основание: п.3, ст.9  Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 


4. Основные принципы и элементы организации бухгалтерского учета.
 


4.1. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано по рабочему Плану счетов (приложение 1) в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, Инструкцией № 162н 

 

4.2. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия», «1С Зарплата и кадры».

 

4.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2.
 


4.4. При проведении хозяйственных операций, применяются унифицированные формы по приказу 52н, а при оформлении операций для  которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 3.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

4.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 4. Платежные поручения подписываются электронной цифровой подписью в программе УРМ АС «Бюджет». Информация в электронной форме, подписанная электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью. 


4.6. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида финансового обеспечения) указывается:
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 – средства во временном распоряжении;

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

6 - бюджетные инвестиции;

7 - средства по обязательному медицинскому страхованию;

    В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ в соответствии с приказом Минфина России от 29.11.17г. № 209н.

В разрядах 1–4 указывается раздел и подраздел в соответствии с приказом Минфина России от 29.11.17г. № 209н.


В разрядах 15–17 указывается вид расхода(дохода.) (в соответствии с приказом Минфина России от 06.06.19г. № 85н).

Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 


4.7. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение N 5).

Контроль первичных документов проводят  в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение N 6).

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете - датой выставления документа;
2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете - датой выставления документа;
3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа) как событие после отчетной даты.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 22 СГС "Концептуальные основы...", п. 5 СГС "События после отчетной даты", п.п. 29-33 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")


 


4.8. Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– инвентарная карточка учета основных средств ведётся в электронном виде и выпускается на бумажном носителе при принятии объекта к учету и при выбытии;

– инвентарная карточка группового учета основных средств ведётся в электронном виде и выпускается на бумажном носителе при принятии объекта к учету и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности заполняется на бумажном носителе ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются и нумеруются в день утверждения авансового отчета;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– оборотную ведомость по нефинансовым активам (ф.0504035) составляется ежеквартально по счетам 101.ХХ и по забалансовым счетам; ежемесячно составляется по счетам 105.31, 105.35, 105.36
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, указанном в предыдущем пункте настоящей учетной политики, сброшюровываются в папку (дело). 

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.

Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. приказом Федерального архивного агентства России от 20.12.2019 N 236, но не менее 5 лет.

(Основание: п.п. 13, 33 СГС "Концептуальные основы ...", п.п 11, 19 Инструкции N 157н)

 


4.9. При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.


При этом существенной признается информация, если без неё пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения, а так же пропуск или искажение которой влечет изменение на 10 процентов (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов (приведенного в приложении 1).

Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

(Основание: п. 18 Инструкции N 157н, п. 34 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки") 


4.10. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 


 4.11. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 6.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


4.12. Первичные и сводные учетные документы составлять на бумажных и машинных носителях информации (заверенными собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенными посредством электронной подписи).

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ. 


4.13. Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 7. 
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 


4.14. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 50 000 (Пятьдесят тысяч) руб., за исключением сумм, выдаваемых на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами. 


4.15. Срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы устанавливается равным 30 дням, за исключением случаев выезда в командировку. 


4.16. Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение 8). 


4.17. При направлении сотрудников учреждения в командировки расходы, связанные со служебными командировками на территории России, возмещаются в размере, установленном в Положении о служебных командировках. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, превышающих размер, установленный учетной политикой, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом).

Положение о служебных командировках приведено в приложении 9. 


4.18. Срок представления отчетности по командировочным расходам – не позднее трех дней после прибытия из командировки. 


4.19. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаются следующие:
– в течение 30 календарных дней с момента получения материальных ценностей. 


4.20. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности:
– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним– специалист отдела кадров под непосредственным контролем начальника отдела кадров;

 – бланки больничных листов – лицо, исполняющее обязанности старшего кассира;

4.21. Для извещения в письменной форме  каждого работника о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате работодатель  выдаёт каждому работнику расчетный листок с содержанием вышеприведенной информации. Расчетные листки передаются сотрудникам либо лично при обращении в бухгалтерию, либо через уполномоченных на то лиц, определённых в приказе по учреждению. Форма такого листка в приложении№3 к учетной политике.


4.22. Выдача денежных средств на хозяйственные нужды, командировочные расходы, зарплату, материальную помощь, стипендии, выплаты социального характера, компенсации и прочие выплаты сотрудникам может осуществляться как через кассу предприятия, так и на зарплатные карты сотрудников.

4.23. Лимит кассы рассчитывается ежегодно и отражается в приказе по учреждению.
Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты заработной платы и стипендий. 

Продолжительность срока выдачи заработной платы и стипендий составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).


5. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и №223-фз от 18.07.2011г.. 

6. Состав постоянно действующих комиссий по списанию мягкого инвентаря, материальных запасов,  инвентаризационной комиссии утверждается ежегодно локальными нормативными актами.


7. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 10.


8. Положение о комиссии по поступлению и выбытию основных средств приведён в приложении 13.


9. При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:

- сроки передачи дел,

- лицо, ответственное за сдачу дел,

- лицо, ответственное за прием дел,

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор),

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.

Передача дел оформляется Актом. В Акте приема-передачи в том числе указываются:

- опись переданных документов, их количество и места хранения;

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности;

- список отсутствующих документов;

- общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от системы "Клиент-Банк", сертификатов и т.п.;

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)

 10. Применяется следующая методика бухгалтерского учета по видам доходов, финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению:

 10.1. В составе основных средств учитываются материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного использования на праве оперативного управления в целях выполнения им государственных полномочий, осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд бюджетного учреждения.    Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, которые учитываются на счете 010600000 «Вложения в нефинансовые активы».

При учете компьютерной техники руководствуемся следующим: если комплектующие компьютера приобретаются единовременно, устанавливается как единый компьютер, части которого не перемещаются и образуют стационарное рабочее место, то компьютер является единым инвентарным объектом; если компьютеры комплектуются из устройств, которые приобретались в разное время и имеют разный срок полезного использования, мониторы и системные блоки можно учитывать  как самостоятельные инвентарные объекты основных средств.

10.2. Порядок списания основных средств регламентирован Постановлением Правительства Самарской области от 22 ноября 2006г. № 158 «Об утверждении Порядка списания имущества Самарской области».

Мероприятия по ликвидации движимого имущества (основных средств), не требующего согласования списания с учредителями, в том числе хозяйственного инвентаря, мебели, бытовой техники, медицинского инструментария, а также некоторых видов медицинского оборудования, приборов и изделий медицинского назначения, осуществляется учреждением самостоятельно либо с привлечением специализированной организации.

Узлы (детали, составные части) или другое вторичное сырье поступающие в учреждение в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по условной стоимости один рубль, если они:

- пригодны к использованию в организации;

- могут быть реализованы.

Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом, прекращения признания объекта в составе активов субъекта учета, в частности при условии не соответствия его критериям активов и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования (подтверждается актом специализированной организации), выводится из эксплуатации на основании Акта ф.0504104, списывается с балансового учета учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" по условной стоимости один рубль до реализации мероприятий по утилизации. 

Движимое имущество, требующее согласования списания с учредителями, утилизируется и списывается с забалансового счёта учреждения после получения приказа Министерства имущественных отношений Самарской области «О согласовании списания и утилизации».

(Основание: п.п. 51, 335 Инструкции N 157н)
Движимое имущество, не требующее согласования списания с учредителями, а также основные средства учитываемые на забалансовом счете 21 списываются с баланса (либо забаланса) учреждения в день заседания комиссии по списанию основных средств. Мероприятия по утилизации данного имущества осуществляются в трехдневный срок с момента списания и на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» не учитываются.

Основание: п. 335 Инструкции N  157н

 10.3. Объектам основных средств стоимостью свыше 10000 руб. присваиваются индивидуальные инвентарные номера, не подлежащие изменению в течении срока эксплуатации. Инвентарные номера присваиваются сплошным способом в порядке возрастания, по мере ввода основного средства в эксплуатацию  и отработки в хозяйственном учете в инвентарной картотеке с использованием компьютерной программы  «1-С» ему присваивается следующий порядковый номер, который и является его инвентарным номером. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства. При безвозмездном получении основных средств инвентарные номера передающей стороны могут оставаться без изменения, при этом не допускается дублирование номеров с номерами принимающей стороны. Данное присвоение  инвентарных номеров оформляется приказом.
       Отнесение объектов стоимостью до 10000 рублей к основным средствам или материальным запасам определяется путем сравнительного анализа данных ОКПО и ОКОФ. При отсутствии сведений об объекте в ОКОФ, он должен относиться к материальным запасам. Принятие на учет основных средств стоимостью до 10000 руб. на забалансовый счёт 21 осуществляется по балансовой стоимости, отраженной в накладной поставщика.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.4. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.


10.5. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики, исходя из условий их использования.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету. Это перемещение отражается с применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

(Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 8 Стандарта "Основные средства")


10.6. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.


В ситуации, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% - в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм или в случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, производится пересчет начисленных сумм амортизации исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

 (Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 8 Стандарта "Основные средства")

 
10.7. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359(для основных средств приобретённых до 2017г.) и ОК 013-2014 (СНС 2008) принятого и введенного в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. N 2018-ст (для основных средств приобретённых с 2017г.).

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


 10.8. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.
(Основание: п. 27 Инструкции N 157н)


10.9. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).
(Основание: п.п. 23 Инструкции N 157н, п.п. 15, 19 стандарта "Основные средства)

10.10. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость более 50% стоимости объекта.

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости.
(Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции N 157н, п. 19 стандарта "Основные средства)


10.11. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих составных частей, которая относится на текущие расходы.

К таким объектам относятся следующие группы основных средств:

- машины и оборудование;
В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не представляется возможным, а также если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта.
(Основание: п. 27 Стандарта "Основные средства", письмо Минфина России от 25.05.2018 N 02-06-10/35540)

10.12. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании накладной поставщика. Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется - по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта
Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам - списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по балансовой стоимости;
(Основание: п.п. 373, 385 Инструкции N 157н, пп. "б" п. 39 Стандарта "Основные средства")


10.13. Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27"Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".


10.14. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

 (Основание: п. 55 Инструкции N 157н)


10.15. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). В организации ведется - единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам в разрезе источников финансирования.

 (Основание: п. 55 Инструкции N 157н)


10.16. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).


10.17. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации 


10.18. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 11.

 


10.19. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится в следующем порядке:
                на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 10000 рублей включительно, а   также на драгоценности, ювелирные изделия, независимо от стоимости, амортизация не начисляется, а вся стоимость относится на прямые расходы организации;

     на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 10000 до 100 000 рублей     включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

       на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей    амортизация начисляется линейным методом в соответствии со сроком полезного использования. 

Основание: пункт 39, 39 федерального стандарта «Основные средства» приказ №257н от 31.12.16г..

 


10.20. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  


10.21. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 


10.22. Учет заготовления и приобретения  материалов  ведется с  использованием  счетов 010500000

Предметно-количественный учет медикаментов, расходных материалом для лечения и протезирования ведется согласно приказам Минздрава и внутреннему приказу по учреждению. Медикаменты, расходные материалы для лечения и протезирования не подлежащие предметно-количественному учету, списываются на расходы учреждения в момент их приобретения при их отпуске в производство в суммовом выражении согласно накладных поставщика.

Основополагающим критерием отнесения материальных запасов на счет 105 31 341 является их целевое назначение - оказание медицинских услуг населению а так же наличие данных материальных запасов в перечне Общероссийского классификатора (ОК 034-2014 (КПЕС 2008), утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст к подклассу 32.5 и в Реестре зарегистрированных медицинских изделий размещенном на сайте Росздравнадзора  К медицинским изделиям относятся любые инструменты, аппараты, приборы, оборудование, материалы и прочие изделия, применяемые в медицинских целях отдельно или в сочетании между собой, а также вместе с другими принадлежностями, необходимыми для применения изделий по назначению.
Основание:  ч.10 ст.38 Закона 323-ФЗ


Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности списываются на расходы учреждения на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

 Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится по каждой группе (виду)  запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течении текущего месяца на дату списания (отпуска).

Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0 105 00 000 "Материальные запасы" и кредиту - 0 401 10 189 "Иные доходы".


Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

При списании мягкого инвентаря ветошь не пригодная к дальнейшему использованию оприходованию не подлежит.

Основание: пункт 108, 385 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 


10.23. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.


10.24. Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма, возмещение сумм дополнительного отпуска по уходу за ребёнком инвалидом, возмещение сумм на погребение умершего, а также компенсация Военным комиссариатом расходов по заработной платы сотрудников на время работы в призывной комиссии отражаются как начисление дохода по дебету счета 0 209 34 000 "Расчеты по доходам от компенсации затрат" в корреспонденции со счетом 0 401 10 134 "Доходы от  компенсации затрат".
 


10.25. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

 


10.26. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 
10.27. При использовании личного автомобиля в служебных целях Работник самостоятельно, за собственный счет обеспечивает закупку горюче-смазочных материалов и заправку автомобиля, а также оплату других расходов. Размер компенсации устанавливается приказом руководителя и является фиксированным и включает все вышеперечисленные расходы. При не полностью отработанном месяце сумма компенсации выплачивается пропорционально отработанному времени. Для получения компенсационной выплаты Работник предоставляет в бухгалтерию копию технического паспорта личного автомобиля и ведет учет служебных поездок в путевых листах (приложение№3). 
 
10.28. В целях бухгалтерского учета все затраты учреждения делятся на производственные и общехозяйственные. 


К общехозяйственным расходам относятся расходы, отраженные в бюджетной классификации операций сектора государственного управления по статьям: 221, 222, 225, 226(за исключением расходов на рекламу), 290, 222, 340 (в части канцелярских принадлежностей и хоз. расходов), 310 (в части амортизации основных средств не принимающих участия в непосредственном оказании мед.услуг), 211(в части зарплаты АУП), 213 (в части зарплаты АУП).  Распределение общехозяйственных расходов (за исключением зарплаты и взносов на зарплату) между источниками финансирования (ОМС и платные услуги) происходит пропорционально планируемым доходам. Данные расходы отражаются на счете 0 10980000 и так как в учреждении один вид оказываемых услуг (ОКВЭД 86.23) то в конце квартала полностью, без какого-либо распределения списываются в дебет счета 010960000. 

  

Производственные расходы состоят из прямых (которые однозначно отнесены к конкретному виду услуг) и накладных (связаны с оказанием услуг, но не возможно отнести к конкретному виду услуг). 

Так как в учреждении один вид деятельности (ОКВЭД 86.23 Стоматологическая практика) и существенность затрат на ведение бухгалтерского учета в разрезе оказываемых услуг согласно прейскуранту превысит существенность влияния данной информации на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации), то учет накладных расходов в разрезе услуг не ведётся и все производственные расходы относятся к прямым.


Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги (счет 0109 61 000).

Расходы на рекламу отражаются на счете 010990000 и в конце квартала списываются в дебет 040120000.
Основание: абз. 8 п. 3 Инструкции N 157н; пункты 134–136 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. и п.60 Инструкции 174н

10.29.  Отнесение себестоимости выполненных работ, оказанных услуг, на уменьшение финансового результата бюджетного учреждения отражается на основании Справки (ф. 0504833) по дебету счета 040110130 "Доходы от оказания платных услуг" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010960000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" 

Основание: п.153 Инструкции 174н


10.30. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.31.  Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются- на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";


10.32. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете - днем начисления.


10.33. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 "Расходы будущих периодов" отражаются: 

- расходы, связанные с начислением взносов на капитальный ремонт Некоммерческой организации «Региональный оператор Самарской области «Фонд капитального ремонта». Начисление происходит на основании  договора и счетов предоставленных вышеуказанной организацией. Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года по факту выполнения услуг по капитальному ремонту на основании документов, предоставленных подрядной организацией производящей ремонт.

10.34. Принятие к учету неисключительных прав пользования нематериальными активами(НМА) отражается на счете 111.60 при условии, что срок полезного использования актива более 12 месяцев. 

На нематериальные активы стоимостью более 100 000 руб. с определённым сроком пользования(более 12 мес.) начисляется амортизация линейным методом начиная со следующего месяца за месяцем принятия к учету НМА.

На НМА стоимостью менее 100000 руб. и с определенным сроком использование (более 12 мес.) амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости. 


Если срок полезного использование не определён, то его может определить комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения. В случае невозможности определения срока полезного использования, амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу НМА с определённым сроком полезного использования. Доначислять амортизацию за период с момента принятия к учету неисключительного права пользования до момента установления срока полезного использования не требуется.

Лицензионное программное обеспечение (далее - ПО), которое невозможно идентифицировать (отделить, выделить) от другого имущества, не соответствует определению НМА и не подлежит отражению на счете 111 60. Стоимость программного обеспечения может включаться в первоначальную стоимость основных средств как затраты, непосредственно связанные с приобретением (созданием) объекта основных средств и приведением в состояние, пригодное для эксплуатации

Затраты на приобретение неисключительного права пользования в соответствии с лицензионными договорами на срок не более 1 года в полном объеме относятся на расходы текущего финансового года:

Дебет 0 109 Х0 226 Кредит 0 302 26 73Х.

Расходы на изготовление сертификатов ключей подписей, создание ключей ЭЦП, а также предоставление участниками информационных систем иных услуг, связанных с использованием ЭЦП, относятся к услугам, оказываемым удостоверяющим центром. Следовательно, сама ЭЦП, как и сертификаты ключей подписей, не могут быть отнесены к материальным активам организации, приобретенным по договору с удостоверяющим центром, и не подлежат учету на балансовых или забалансовых счетах.


Оплата услуг по созданию ключей ЭЦП и сертификатов ключей подписи производится по подстатье 226 КОСГУ "Прочие работы, услуги".


Носитель информации для электронной подписи как самостоятельный объект НФА использоваться не может и непосредственно связан с приобретением ЭЦП и, соответственно, в качестве материальных ценностей к учету он не принимается, а включается в расходы по приобретению лицензии в составе прочих услуг.
Основание п. 26, 30, подп. «б» п.33, п.36 Стандарта «Нематериальные активы", п. 85 Инструкции N 157н; подп. "б" п. 15 Стандарта "Основные средства"


10.35. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы текущего финансового года (учитываются в составе затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.

К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).

 


10.36. Принятие обязательств к учету осуществлять в следующем порядке.

 

10.36.1. Принятие обязательств и(или)денежных обязательств по зарплате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетной ведомости.

 
10.36.2. Принятие обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договоров в разрезе контрагентов и договоров.

 Принятие денежных обязательств на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания актов выполненных услуг, накладных и иных документов, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг).

10.36.3. Принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании авансовых отчетов, подписанных руководителем.

Порядок принятия обязательств приведен в приложении 12.

10.37. В учреждении создаётся резерв предстоящих расходов на отпуска сотрудников и взносов на сумму отпускных.

Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику с использованием программы «1С Зарплата и кадры»

Резерв отпусков = К*ЗП, где

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается  по каждому работнику индивидуально. 

Корректировка начисленного резерва происходит ежемесячно. 
Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки денежных средств на лицевом счете (счете в кредитной организации) и в кассе учреждения - не резервируются.
(Основание Письмо Минфина России от 20 мая 2015 г. N 02-07-07/28998 "О порядке отражения в учете операций с отложенными обязательствами"

10.38. К событиям после отчетной даты относятся:

1) события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, а именно:

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

2) события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, а именно:

- принятие решения о реорганизации учреждения;

- крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

10.39. В случае если в период между датой подписания бухгалтерской отчетности за год и датой ее утверждения в установленном порядке получена новая информация о событиях после отчетной даты, которые должны быть раскрыты в бухгалтерской отчетности, учреждение информирует об этом лиц, которым была представлена данная бухгалтерская отчетность.

10.40. Отражению в учёте событий после отчетной даты подлежат только существенные события (см.п.4.9).

10.41. Первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты принимаются в бухгалтерию не позднее, чем за две недели до утверждения бухгалтерской отчетности. 


10.42. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерской отчетности осуществляется главным бухгалтером 
ГБУЗ СО «ТСП №3» по согласованию с учредителем, утверждающим отчетность.
 
